枣庄学院文科楼报告厅使用申请表

	申请单位
	
	活动名称
	

	使用时间
	     月    日     时—     时
	带队教师
	

	使用要求：

音响设备：口  （有线话筒    个，无线话筒    个）；

会议桌椅：口  （会议桌    个，会议椅    个）；
投影机：  口  （笔记本电脑自备）。
使用单位负责人签字：                         

（单位盖章）

年   月   日

	文科楼报告厅管理部（文科楼广播站426房间）意见：

文科楼报告厅管理部负责人签字：               

年   月   日

	团委意见：

团委负责人签字：                             

（单位盖章）

年   月   日

	使用后检查：

卫生清理：合格 口   不合格 口；            物品损坏：有 口   无 口

检查人：                                     
年   月   日


备注：①报告厅使用前，请提前三天填写本表，经校团委文科楼报告厅管理部批准后将本表交至校团委，校团委负责人签字后，团委办公室盖章，文科楼报告厅管理部登记并安排值班教师、学生。申请单位提前与当日值班人员联系。申请表一式二份，申请完成后，一份交管理部，一份交值班学生开门。

②报告厅使用期间，使用单位带队教师必须到场。负责厅内卫生、纪律、安全秩序；教育学生自觉爱护厅内一切设备；遇到紧急情况，需及时疏散学生。活动期间，对厅内观众的人身安全全权负责。

附：

文科楼报告厅2016年3月-6月值班表

	周一
	刘彤636378

	
	

	
	

	
	

	
	

	周二
	王志伟633113

	
	

	
	

	
	

	
	

	周三
	王岩633963

	
	

	
	

	
	

	
	

	周四
	刘春鑫690223

	
	

	
	

	
	

	周五
	李奇635923

	
	

	
	

	
	

	周六
	降周权673369、韩亚飞632007、殷燕靖635178

	
	

	
	

	
	

	周天 
	张旭峰650875、王超631318、薛梅611803

	
	

	
	

	
	

	
	


请使用单位自行与当日值班人员联系。
